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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

A

POKYNY PRO ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY

k veřejné zakázce malého rozsahu na služby zadávané mimo režim zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „Zákon“)

„AKREDITOVANÝ ODPOVĚDNÝ ZÁSTUPCE PROVOZOVATELE VODOVODŮ A KANALIZACÍ PRO VEŘEJNOU POTŘEBU“
Pro vypracování nabídky uvádíme následující údaje a podmínky:

	1.  Identifikační údaje veřejného zadavatele


Zadavatel:
Město Nejdek

Sídlem: 
náměstí Karla IV. 239, 362 21 Nejdek
IČO: 
00254801

DIČ:
CZ00254801

Zastoupené: 
Ludmilou Vocelkovou – starostkou města                                                    

Kontaktní osoba administrující výběrové řízení: 
Miriam Kováčová, pověřená vedoucí VaK
e-mail:                                                        
m.kovacova@nejdek.cz

telefon: 
+ 420 353 240 160
	2.  Vymezení předmětu veřejné zakázky 


Předmětem veřejné zakázky je poskytování služeb akreditovaného odpovědného zástupce provozovatele vodovodů a kanalizací pro veřejnou potřebu v souladu se zákonem č. 274/2001 Sb. Zákon o vodovodech a kanalizacích pro veřejnou potřebu a o změně některých zákonů (zákon o vodovodech a kanalizacích) v platném znění, zejména § 6 odst. 2 písm. c) bod 2. zákona, včetně platných prováděcích předpisů a vyhlášek a technicko–inženýrská činnost k provozování vodovodu a kanalizace včetně provozu ČOV, a to v souladu se zákonem č. 274/2001 Sb. o vodovodech a kanalizacích a Vyhlášky č.428/2001 Sb., kterou se provádí zákon o vodovodech a kanalizacích pro veřejnou potřebu v platném novelizovaném znění, včetně všech i v budoucnu platných prováděcích předpisů, vyhlášek a norem. 
Podrobná specifikace minimálního rozsahu poskytovaných služeb je uvedena v samostatné příloze č. 5 k této zadávací dokumentaci.
	3.  Doba a místo plnění veřejné zakázky


Zadavatel předpokládá plnění veřejné zakázky na dobu určitou, a to na dobu 3 let, tj. 36 měsíců.

Zahájení:
01. 01. 2022
Ukončení:  
31. 12. 2024
Místem plnění veřejné zakázky je katastrální území města Nejdek.  

	4.  Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny, platební podmínky


Nabídková cena bude zpracována dle požadavků zadávací dokumentace.   

Požadavky na jednotný způsob rozpisu nabídkové ceny:

Celková cena díla bude uvedena v Kč bez DPH, 

vyčíslení DPH v sazbách 15% a 21%, 

celková cena díla včetně DPH (viz. Příloha č. 1 – Krycí list).

Nabídková cena bude obsahovat veškeré služby a případné dodávky, vyplývající ze zadávacích podkladů. Podkladem pro zpracování nabídkové ceny je výzva k předložení nabídky a kompletní zadávací dokumentace.
Nabídková cena – bude zpracována jako platební kalendář – rozpis plateb na jednotlivé měsíce, včetně celkové ceny veřejné zakázky, podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem/ či za uchazeče.
Uchazeči předloží ve své nabídce návrh smlouvy o dílo, zpracovaný dle této zadávací dokumentace, především pak přílohy č. 4 – Obchodní podmínky – návrh smlouvy o dílo.
	5.  Podmínky a požadavky na formální podobu a zpracování nabídky


Nabídky budou zadavateli doručeny v zalepené obálce, která bude:

· zabezpečená proti neoprávněné manipulaci přelepkami, opatřenými razítkem a podpisem oprávněného zástupce uchazeče,

· zřetelně označena heslem „Akreditovaný odpovědný zástupce provozovatele vodovodů a kanalizací pro veřejnou potřebu - Neotevírat, nabídka“,
· na obálce musí být rovněž uvedena adresa uchazeče.

Nabídková cena – bude zpracován platební kalendář - rozpis plateb s rozdělením na jednotlivé měsíce, včetně celkové ceny veřejné zakázky, podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem/ či za uchazeče.

Poskytované služby – součástí nabídky bude podrobný rozpis nabízených služeb, zpracovaný v minimálním rozsahu dle přílohy č. 5 zadávací dokumentace (uchazeč pouze doplní případné další nabízené služby v rámci zakázky), podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem/ či za uchazeče.

Návrh smlouvy - uchazeč předloží návrh smlouvy, podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem/ či za uchazeče, který bude zpracovaný dle této zadávací dokumentace, především pak přílohy č. 4.
Součástí nabídky bude písemný souhlas uchazeče s jeho uvedením v Žádosti o povolení k provozování vodovodu nebo kanalizace podle § 6 zákona jako odpovědného zástupce provozovatele vodovodů a kanalizací podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem/ či za uchazeče.

Nabídka bude mít tuto formální podobu:

· nabídka bude předložená v originále v písemné formě, v českém jazyku, podepsána oprávněným zástupcem uchazeče,

· bude předložena pouze 1 nabídka, variantní řešení se nepřipouští,

· veškeré části nabídky budou po svázání tvořit jeden celek a nabídka bude zajištěna proti manipulaci sešitím celé nabídky a sešití bude opatřeno přelepkou, razítkem a podpisem oprávněné osoby,

· každý list nabídky bude v pravém dolním rohu opatřen číslem v nepřerušované postupné řadě počínaje číslem 1,

· nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl,

· nabídka bude předložená bezplatně a uchazeči nemohou z předané nabídky uplatňovat vůči zadavateli žádné nároky,

Uchazeči použijí toto pořadí dokumentů:

1. Krycí list nabídky – viz příloha č. 1
2. Obsah nabídky – viz příloha č. 2
3. Prokázání profesních kvalifikačních předpokladů (prosté kopie dokumentů)
4. Nabídková cena – platební kalendář podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem/ či za uchazeče
5. Poskytované služby – podrobný rozpis nabízených služeb podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem/ či za uchazeče
6. Návrh smlouvy, podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem/ či za uchazeče – viz. Příloha č. 4
7. Písemný souhlas uchazeče s jeho uvedením v žádosti jako odpovědného zástupce provozovatele vodovodů a kanalizací
Nepoužití výše uvedeného pořadí dokumentů není důvodem vyřazení nabídky z účasti v zadávacím řízení.

Nabídky, které nesplní některou z podmínek stanovených ve Výzvě k podání nabídky a této zadávací dokumentaci, budou ze zadávacího řízení vyloučeny.

	Lhůta a místo pro podání nabídek


Nabídky mohou uchazeči doručit osobně do podatelny na adresu sídla zadavatele Městský úřad Nejdek, nám. Karla IV. 239, 362 21 Nejdek v pracovní dny:

· pondělí, středa 
od 7:30 hodin do 17:00 hodin; 

· úterý 

od 7:00 hodin do 15:30 hodin; 

· čtvrtek a pátek 
od 7:00 hodin do 14:30 hodin.

Uchazeči mohou podat nabídku rovněž doporučeně poštou na adresu sídla zadavatele Městský úřad Nejdek, nám. Karla IV. 239, 362 21 Nejdek tak, aby byla doručena do konce lhůty pro podání nabídek. V případě doručení nabídek poštou je za okamžik předání považováno převzetí nabídky podatelnou zadavatele.

Nabídka musí splňovat požadavky uvedené v zadávací dokumentaci.

Lhůta pro podání nabídek končí dne 18. listopadu 2021 do 13:00.

Nabídky, které nebudou ve lhůtě pro jejich podání doručeny zadavateli, nebudou do výběrového řízení zařazeny.

	6.  Způsob hodnocení nabídek a údaje o hodnotících kritériích


Nabídky budou hodnoceny dle nejnižší nabídkové ceny.
	7.  Dotazy k zadávací dokumentaci


Dotazy k zadávací dokumentaci je možno podat písemně nebo e-mailem na adresu kontaktní osoby zadavatele, nebo telefonicky na výše uvedených tel. číslech. 

	8.  Práva zadavatele


Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídky.

Zadavatel má právo odmítnout všechny předložené nabídky.

Zadavatel má právo vypsané výběrové řízení zrušit bez uvedení důvodu.

Zadavatel má právo smluvně upravit dobu plnění a rozsah prací či je omezit pouze na dílčí plnění.

Zadavatel si vyhrazuje právo v průběhu realizace veřejné zakázky rozsah předmětu plnění upřesnit nebo změnit.

Zhotovitel si vyhrazuje právo po rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky jednat s vybraných uchazečem o podmínkách uzavření smlouvy.

Neúplné nabídky opravňují zadavatele, aby je vyloučil z výběrového řízení.

Zadavatel je oprávněn informovat uchazeče o výsledku výběrového řízení stejných způsobem jakým uveřejnil zadávací dokumentaci, tzn. na profilu zadavatele.
	9.  Přílohy


Přílohy k zadávací dokumentaci:

1. Příloha č. 1 – Krycí list nabídky

2. Příloha č. 2 – Obsah nabídky

3. Příloha č. 3 – Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních kritérií 
4. Příloha č. 4 – Obchodní podmínky – návrh smlouvy o dílo
5. Příloha č. 5 – Rozsah poskytovaných služeb

 V Nejdku dne 2. 11. 2021  


Ludmila Vocelková

starostka města
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